Анна Сергеевна Маслякова

Молодой профессионал с 6-ти летним опытом работы на должности главного бухгалтера, знанием бухгалтерских программ и умением руководить коллективом.

Цель: получение должности "Главный бухгалтер"

Контактный телефон: (495) 123 4567
Адрес: 123456 Москва, ул. Привольная 21-212
Электронная почта: my@mail.ru
Дата рождения: 21.06.1979г.

Опыт работы: 
2002 -  …  ЗАО "Альфа" (сеть магазинов бытовой техники)
Должность:   главный бухгалтер 
Обязанности:
· Внедрение программного обеспечения  СКАЛА
· Отслеживание кредитных договоров.

· Налоговый учет.
· Бухгалтерский учет деятельности предприятия по  расчетам с поставщиками и расчете заработной платы.  
· Внутренние бухгалтерские проводки.

· Анализ издержек компании.

· Анализ прибыли и убытков компании.

· Мониторинг и организация работы бухгалтерского отдела.

· Составление годового баланса.
2000-2002гг.   Компания "Энигма" (розничная торговля бытовой техники)
Должность:  старший бухгалтер по заработной плате, затем - главный бухгалтер
Обязанности: 
· Расчет зарплаты.
· Отпускных пособий.
· больничных и компенсаций.
· Годовые и квартальные отчеты по ЕСН, НДФЛ, ФСС.

· Документация по медицинской и пенсионной страховках.

1999-2000гг.   Компания "McDonalds" (сеть ресторанов быстрого обслуживания)
Должность: Кассир 

Образование:
1993-1998гг. Московский институт управления
Факультет: Экономики и финансов

2000-2002гг. Российская академия бизнеса
Факультет: Аналитика и бухгалтерский учет
2002 г.  Учебный центр "Амадеус" 
Курсы по программе  1С

Профессиональные навыки: 

· Управление и контроль функционирования отдела бухгалтерии
· Годовые и квартальные отчеты

· Составление и сдача годового баланса
· Внутренние бухгалтерские проводки
· Работа с кассовым аппаратом 
· отражение  и проводка кассовых операций 

· расчет заработной платы 

· расчет командировочных

· осуществление банковских переводов 

· анализ дебиторской и кредиторской задолженности 

· оформление возвратов поставщикам

· ввод информации в бухгалтерские программы 

Владение компьютером:
Опытный пользователь: 

· MS Office

· 1С

· Консультант +
Рекомендации: 

Рекомендации предоставляются по требованию


